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REQUISITOS PARA EL INFORME FINAL DEL SERVICIO SOCIAL

El informe debe ser entregado de manera digital en 1 CD rotulado dentro de un sobre
blanco, los datos que debe de contener el CD rotulado deben ser igual a la portada del

Informe Final.

CONTENIDO DEL INFORME FINAL

El Informe Final de Servicio Social debera contener la siguiente informacién, misma que
debera ser desarrollada detalladamente y sin faltas de ortografia, en caso contrario se

rechazara dicho Informe.

» PORTADA
Solicitarla al Departamento de Residencias Profesionales y Servicio Social, la
tendra que imprimir para recabar la firma del (la) asesor (a) y Sello del
Area/Dependencia/Institucién, posteriormente escanearla para que lo agregue en

la primera pagina de su informe.

> INDICE
Estarad generado en formato jerarquico y en dos columnas. En la primera

apareceran los titulos y/o subtitulos. En la segunda, el nUmero de la pagina.

> INTRODUCCION
Breve resumen sobre el lugar y area donde se llevé a cabo el Servicio Social, quien
fue el (la) asesor (a), cuando inicié/termind, horario a cubrir, total de horas y las

actividades mas relevantes desempenadas.

» PLANTEAMIENTO DEL PROBLEMA
Este apartado contiene la descripcion del programa y la de los problemas reales

en el transcurso del Servicio Social.

> JUSTIFICACION
En este punto el (Ia) prestante de servicio social debe responder a las siguientes

interrogantes: ¢(Para qué y/o para quiénes es necesaria el tipo de programa?
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¢Para qué y/o para quiénes es conveniente? Toda investigacion debe estar

orientada preferentemente a contribuir al desarrollo regional y nacional.

» OBIJETIVOS
General y especificos: el objetivo general es a donde desea llegar el (la) prestante
de servicio social; los especificos son los que conducen a su logro, los objetivos
especificos deben ser escritos con precision, ser evaluables y seguir un orden

I6gico en jerarquia.

» ALCANCESY LIMITACIONES
Expondra hasta qué punto solucioné el problema (origen del programa o
proyecto), qué tanto logrd, qué no se logré y qué faltaria por hacer. Debe hacer
referencia a las dificultades para el buen desarrollo del trabajo de investigacién,

limitaciones de sobre el problema, tiempo, recursos econémicos, humanos, etc.

> INFORMACION DE LA INSTITUCION
Colocar la informacién correspondiente a la institucién o dependencia en donde

realizé su servicio social.

> RELACION DEL PROYECTO CON LA CARRERA
En este apartado debe de describir la relacidn que tiene su carrera con el tipo de

programa que realizo.

» DESARROLLO DE ACTIVIDADES
Describir de manera detallada cada una de las actividades que llevo a cabo en el
area o dependencia en donde realizdé su servicio social, desglosar minimo una

hoja por bimestre y basarse en el cronograma del plan de trabajo.

» RESULTADOS
Se describiran los resultados que logré en los 6 meses al término del servicio

social.



) 7 € NACIONAL DE MEXICO
) SECRETARIA DE EDUCACION .
DE GOBIERNO DEL ESTADO Far

EDUCACION & SEGE 2% s @

» CONCLUSIONES
Que es lo que se aprendid en los 6 meses de Servicio Social. Sera la sintesis de
cada una de las partes del informe (desde la justificaciéon hasta el resultado),
incluyendo al final una sintesis general del conjunto y su correspondiente

evaluacion.

» RECOMENDACIONES
Enlistar las recomendaciones al area donde realizé el Servicio Social.
Proporcionara elementos para orientar a futuros alumnos en el desarrollo de
programas de accion, tendientes a concluir en los procesos de la realidad que

busca transformarse.

> ANEXOS
Colocar la constancia de liberacién (escaneada) que fue expedida por parte del
area o dependencia en donde realizé el servicio social, asi como también las

evidencias correspondientes al desarrollo del Servicio social.

TAMANO DE HOJA:
> Carta

MARGENES DE LA HOJA:

» Margen Inferior y Superior: 2.5 cm.

» Margen Izquierdo y Derecho 3.0 cm.

TiTULOS:
> Arial 14
> Negrita
» Centrado

TEXTO:
> Arial 12

> Interlineado 1.5



-
U iz SEGE S
EDUCACION &% =P, e ®
= NACIONAL DE MEXICO=
Q"f&%’ SECRETARIA DE EDUCACION 1‘ recnoe TS
DE GOBIERNO DEL ESTADO TAMAZUNCHALE. BLP

» Todo justificado
» Sin Sangrias

» Sin Errores de Ortografia

PAGINACION:
» Contara a partir de la introduccién, aunque en la primera pagina de ésta no
aparezca sino en la siguiente. La posicién sera en la parte inferior a la derecha. En

el indice, si debera considerarse el nUmero omitido para la introduccion.

ENCABEZADO:

» Lado lzquierdo: Logo de la Instituciéon o Dependencia

» Centro: Nombre de la Institucion o Dependencia en: arial 10, centrado y
mayusculas.

» Lado Derecho:Logodel . T.S. T.

PIE DE PAGINA:

» Lado lIzquierdo: Nombre del alumno (a) en: arial 10 y subrayado

» Lado Derecho: Numero de pagina




